
 

 

 

 

 

Frankfurt am Main, 15.05.2025 

 

Stellenanzeige:  

Verwaltungspersonal für die Japanische Internationale Schule Frankfurt am Main 

フランクフルト日本人国際学校の事務職員募集 

 

Unsere Japanische Internationale Schule ist eine in Frankfurt ansässige Auslandsschule, in der z.Zt. ca. 

220 Kinder der Klassen 1 – 9 auf Japanisch und nach dem japanischen Lehrplan unterrichtet werden.  

Der Schule angeschlossen ist eine Vorschule(Kindergarten), in der z.Zt. etwa 60 Kinder von 3 – 6 Jahren 

betreut werden. 

私たちはフランクフルトにある日本人学校で、小１～中３の児童生徒約 220 名に日本の学習指導要領に従い

日本語で授業をしています。学校には幼稚部もあり、3～6歳児約 60名の保育をしています。 

 

Ihre Aufgaben 職務内容:  

 Arbeitsbeginn: 21. Aug. 2025  勤務開始：2025年 8月 21日予定 

 Arbeitszeit: ca. 20 Stunden / Woche 勤務時間：週 20時間程度 

 Unterstützung bei Schulveranstaltungen 学校行事の支援 

 Kontaktaufnahme und -pflege mit lokalen Behörden und Organisationen 現地の役所や団体との交渉 

 Unterstützung der japanischen Lehrkräfte bei Behördengängen 日本人教員の役所手続き支援 

 Verwaltung der japanischen Vorschule (einfache Buchhaltung, Tätigung von Bestellungen, 

Schriftverkehr etc.)  幼稚園事務（簡単な経理、物品注文、通信など） 

 Deutschstunde für die Vorschulkinder (2 Std./Woche) 幼稚園児のためのドイツ語（週 2 時間） 

 

Ihr Profil:求められる能力 

 Deutsch als Muttersprache ドイツ語を母語とする  

 Gute Englischkenntnisse  英語力 

 (Gute) Japanischkenntnisse bevorzugt  日本語力が望ましい 

 PC-Grundkenntnisse (Word, Excel, PowerPoint)  PC 基本操作 

 Interkulturelle Kompetenz 異文化交流する力 

 Kinderlieb 子ども好き 

 (Wünschenswert: Pädagogische Grundkenntnisse 子どもと関わる経験があればなおよい) 

 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen im PDF-Format per E-Mail an die japanische 

Schule (info@jisf.de). 通常の応募書類を PDF にしメールで日本人学校に送付してください(info@jisf.de)。 

Bewerbungsfrist: Fr. 13. Juni 2025  応募締め切り 2025年 6月 13日（金） 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 応募をお待ちしています。 

共益法人フランクフルト日本人国際学校 

Japanische Internationale Schule Frankfurt am Main e.V. JISF 
Langweidenstr. 8-12, 60488 Frankfurt am Main, Germany 

TEL 069-9767119-0 FAX 069-9767119-55 Email: info@jisf.de 
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